Mendelova
uvniverzita
v Brné

Pravidla pro predavani témat do komunikace

Mendelovy univerzity v Brnée

Oficialni komunikaci MENDELU smérem k vefejnosti zajistuje Oddéleni komunikace a marketingu. Spravuje

oficialni univerzitni komunikacni kanaly.

Nasim cilem je pfedstavovat MENDELU jako moderni a aktivni univerzitu prostfednictvim pestré sSkaly témat —
od védy, vyzkumu a vzdélavani pres studentsky zZivot, mezinarodni spolupraci a popularizaéni aktivity az po

spole€enskeé, kulturni a sportovni udalosti.

Uvitame vSechny zajimavé tipy, uspéchy, projekty, akce i pfibéhy z univerzitniho prostredi. U kazdého tématu
posoudime jeho komunikacni potencial a zvolime nejvhodné;jsi zpusob prezentace v ramci komunikacnich
kanald MENDELU.

Pravidla pro rektoratni a celoskolska pracovisté

V8echna rektoratni pracovisté zasilaji komunikacni podnéty na adresu pr@mendelu.cz. Oddéleni komunikace a

marketingu nasledné vyhodnoti vhodnost tématu a navrhne nejvhodné;jsi zplsob komunikace.

Pravidla pro fakulty a ustavy

Ustavy, dal$i pracovisté fakult a ICV pfedavaji své podnéty prostfednictvim piislusného fakultniho PR
pracovisté. Pokud ma fakulta €i pracovisté k tomuto UCelu zavedeny interni formula¥, je nutné jej pro predani
podnétu vyuzit. V pfipadé, ze interni formulaf neni k dispozici, Ize podnét zaslat e-mailem pFislusnému PR
pracovisti.

Fakultni PR pracovisté nasledné zasila Oddéleni komunikace a marketingu MENDELU tipy, témata a podnéty

vhodné pro komunikaci na univerzitni Grovni.
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Oddéleni komunikace a marketingu zajist'uje prezentaci na téchto
kanalech:

o tiskové zpravy,

e kalendar akci MENDELU,

e webové stranky MENDELU,

e socialni sité MENDELU,

e média,

e Mendel news.

Jaké podklady dodat

Pro zpracovani podnétu je nutné dodat:

e stru€ny popis tématu nebo udalosti,
e zakladni informace (co, kdy, kde, pro¢),

e kdo je cilova skupina - v pfipadé prezentace akce ¢i umisténi do kalendare (napf. interni akce pro
zaméstnance, studenty, vefejnost, odbornou vefejnost),

e kontaktni osobu pro doplnéni informaci,
¢ kvalitni fotografie nebo video pfipadné domluvu na zajisténi fotomaterialu/videa.
Vizualni materialy jsou nezbytnou soucasti vétsiny komunikacnich vystupu. Podnéty bez fotografii ¢i videa nebo

bez planu na jejich pofizeni mohou byt z tohoto divodu omezené vyuzitelné.

Terminy pro zasilani podkladu

Podnéty zasilejte s pfedstihem minimalné 14 dnu pfed realizaci akce nebo zvefejnénim vysledku.

Mimoradné udalosti Ize feSit operativné.

Vybér komunikaénich kanalu

O zafazeni tématu a vybéru komunikacnich kanall rozhoduje Oddéleni komunikace a marketingu s ohledem
na:

e vyznam tématu pro univerzitu,

e aktualnost a spole€enskou relevanci,

e cilovou skupinu,

e  kvalitu dodanych podkladd,

e komunikaéni priority a publikacni plan MENDELU.

Zaslani podnétu automaticky nezarucuje jeho zvefrejnéni.
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Oddéleni komunikace a marketingu si vyhrazuje pravo upravit dodané texty a vizualni podklady tak, aby
odpovidaly komunika&ni strategii a vizualni identit€ MENDELU.

Nastroje vnitfni komunikace jako zasilani hromadnych emaild nebo zvefejfiovani zprav na obrazovky v arealu
MENDELU nespadéa do pusobnosti Oddéleni komunikace a marketingu (o zasilani hromadnych emailt se zada

prostfednictvi Kancelare rektora na email kancelarrektora@mendelu.cz, obrazovky prostfednictvim Zadosti o

zverejneni akce od AVC MENDELU).

Tato pravidla byla zpracovana Oddélenim komunikace a marketingu MENDELU za uc¢elem sjednoceni postupu

pfi pfedavani témat a podnétli pro komunikaci na univerzitni drovni.

Pravidla byla projednana a schvalena PR komisi MENDELU dne 10. zafi 2026.
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